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IHoso:xxenne
0 ¢popmupoBaHuu GoHI0B KpaeBeI4eCKHX JOKYMEHTOB,
00513aTeJILHOT0 JK3eMILIsApa JokyMeHTOB IlckoBcKoi 001acTH
I'BYK IIckoBckas 00/1acTHAsI YHUBEPCAJIbHAsI HAYYHAs
oudamorexka uMm. B. 51. KypoaToBay

. O0mue moJ10KeHus

1.1. Tlonoxenne o ¢GopMUpoBaHUU (POHIOB KpPAEBEIUECKUX JIOKYMEHTOB U
obs3atenbHoro OecruiatHoro ax3emiuisipa ['BYK «IIckoBckas oGnacTHas yHHBEpcalbHas
HayuHas OuOnmotrexka mmenu B. 5. KypbGartoma» (manee - IlomoxxeHnue) pazpaboraHo Ha
ocHoBe @enepanbHoro 3akoHa or 29 gexabps 1994 roma Ne 77 (¢ mocnemHuMu
U3MEHEHUSAMH M JonosHeHusMH OoT 1 Mas 2022 roma) «O0 00s3aTEIBPHOM 3K3EMILISIPE
JOKyMeHTOB», 3akoHa [IckoBckoil obnactu ot 10 ampens 2017 roga Ne 1757-03 «O «O6
00s13aTeIbHOM JK3EMIUISIpE JOKYMEHTOB», a Takke PyKOBOACTBa IO KpaeBeauecKO
JEeSTENbHOCTH LIEHTpajbHOU OubnnoTteku cyobekra PO (o0nactu, kpas).

1.2. lens [Tonoxenus - paspaboTka TpeOboBaHU U mpaBuia GopMupoBanus (GoHIOB
KpaeBeJUEeCKUX JTOKYMEHTOB, 0053aTeIbHOTO SK3eMIUIsipa TokyMeHToB [IckoBckoi obnactu
(mayee — MeCTHBIN 00s3aTenbHbIN 3K3eMIUsp qokyMeHTOB) (onma 'BYK «llckoBckas
oOnacTHas yHHBepcanbHas HayuHas OuOnuoreka umenn B. S KypGatoBa» (manee -
bubnuoTeka), SBISIONIMECS YHHKAJIbHOH YacThIO KYyJbTYPHOTO JIOCTOSIHUS HAapOJOB
Poccuiickoit ®@enepanuu u BXozsmme B coctaB HammonanpHOro OuOIMoTedHOro (oHIa
Poccuiickoit @enepanuu.

1.3. B nHacrosuem IlonoxeHnn ncnosib3yroTcsl CIEAYIOINUE NOHITHS:

1.3.1. KpaeBegueckue JOKYMEHTHI:



- OIyOJMKOBAHHbBIE JOKYMEHTHI, IIOJHOCTBIO MOCBSIICHHbIE JaHHOMY PETHOHY (WIH
J1r000H €ro 4acTH) WIN COoep Kallue 3HaYUuTeNbHbIe 0 00beMY WM HEHHOCTH CBEACHHUS O
HEM, HE3aBHUCHUMO OT (u3uueckod QopMbl (meyaTHbIE, >SJIEKTPOHHBIE HW3JIAHUA,
ayJMOBU3YyallbHbIE MaTepHalbl, MUKPOQUIbMBl U MHUKPO(UIIM), THIa W BUAA W3/aHUS,

A3bIKa, BDECMCHHU U MCCTa U3OAHUAA,

- HeomyOJIMKOBaHHBIC JOKYMEHTHI (PYKOMHUCH, KoJIeKIuu (ororpaduii, cobpanus
M30MaTEPHUAIIOB | TIp.), TIepeaBaeMble B OMOIIMOTEKY HA TTOCTOSSHHOE XPAHCHUE YaCTHBIMU

JIMOaM¥u UWJIN YIPCIXKICHUAMUA.

1.3.2. OO0s3aTenpHBIA SK3eMIUIAp JOKYMEHTOB IIcKoBckoW o0Oyact (MECTHBIM
00s13aTeNbHBIN JK3EMIUIAP JOKYMEHTOB) - SK3EMIUISIPHI M3TOTOBICHHBIX Ha TEPPUTOPHUU
[IckoBckol 00nacTM WM 3a MpeAesaMu €€ TEPPUTOPUM [0 3aKa3y OpraHU3alui,
HAXOMSAIIMXCS B BEICHUU OOJACTH, PA3JIMYHBIX BHUIOB JOKYMEHTOB, ITOJICKAIIUX
0e3BO3ME3/IHOI Tepenade MPOU3BOAMTEISIMU JOKYMEHTOB IOJTYyYaTENI0 00S3aTEIBHOTO
IK3EMIUISIpa TOKYMEHTOB [ICKOBCKOH 00JIaCTH B MOPSAKE W KOJUYECTBE, YCTAHOBJICHHBIX

denepanbHbIM 3aKOHOM.

2. @opmupoBaHue poHIa KpaeBeAYeCKUX JOKYMEHTOB

H MECTHOI0 00513aTeJIbHOI0 IK3ECMILIIAPA JOKYMCHTOB

2.1. ®oHAbl KpaeBeAUECKHX JIOKYMEHTOB M MECTHOTO 0053aTeIbHOr0 3K3eMIUIIpa
JTIOKYMEHTOB (opMupyrorcs B bubinnoreke 1o NPHHIUMIY MaKCUMaJIbHOW TOJHOTHI, B
pacdyere HE TOJBKO Ha AaKTHMBHOE WCIIOJIb30BAaHUE, HO M HAa IIOCTOSHHOC XpaHCHUE
OTIPEJICIIEHHOT'0 KOJIMYECTBA IK3EMILISIPOB.

2.2. B ¢oHx kpaeBemyeCKMX JTOKYMEHTOB M MECTHOTO O0O0s3aTEeIbHOI0 3K3eMILIIpa
BKJTFOUAIOTCS CIICAYIOIINAE BUJIBI TOKYMCHTOB!

- IeYaTHBIC U3/IaHKs (TEKCTOBBIC, HOTHBIE, KapTorpaduieckre, n30u3aaHus) —
W3/IaHMs, TPOIIEANINE PEeAaKIIMOHHO-U3AaTeIbCKYyl0  00paboTKy, mMOaUrpapudecKu
CaMOCTOSATENHHO 0OPMIICHHBIC, UMEIOIIUE BHIXOHBIC CBEIACHMS;

- OK3CMILIAP MEYAaTHOI'O U3JAHUS B 3J'I€KTpOHHOI71 (bOpMe - OJICKTPOHHAA KOITUsA



OpUTMHANI-MaKeTa, ¢ KOTOPOro OCYIIECTBIsUIACh IeYaTh JOKYMEHTa, BOCHPOU3BOJAILAS
UH(OPMAIINIO, COJIEPKAIIYIOCS B U3JJaHHOM JIOKYMEHTe (IIe4aTHOM M3/IaHHH), BKIIOYAs €T
TEKCT, WIUTIOCTPALIUU U BCE 3JIEMEHTHI 0(OPMIICHUS;

- oduuuaibHble JOKYMEHTBHl - TpPaBOBbIE aKThl, TMPHUHATHIE OpraHaMu
rocynapctBeHHoi Biactu [IckoBckoil 001acT U OMyOJMKOBaHHBIE UMU WU OT UX UMEHHU
(myHKT B penakuuu, BBeAeHHOU B nerictBue ¢ 10.01.23 3akonom IlckoBckoi obGiacTu ot
30.12.2022 N 2338-03).

2.3. bubnuoteka BeIeT cHUCTEMaTHYECKyl0 pPaOOTy MO BBISBICHUIO KpaeBeAUECKHX
JOKYMEHTOB M  MECTHBIX 00s3aTelIbHBIX OSK3EMIULIPOB, HCIONB3YS Uil 3TOTO
KHUTOTOProByro HHpopMmanuio, onbnuorpaduueckue uctounuku, CbA apyrux o0ubnuorex,
HenocpeACTBeHHoe obOcnenoBanne (HOHIOB, ceTeBble pecypchl MHTEpHET, KpaeBeayecKyko
JUTEpaTypy U 1p.

2.4. bubnuoTexka BelIeT TEKyllee U PETPOCHEKTUBHOE KOMIUIEKTOBaHHE (oHIa
KpaeBeIueCKuX JIOKYMEHTOB, HCTOJIb3YsI B Kau€CTBE HCTOUYHUKOB:

- OecIuaTHBIN MECTHBIN 00s13aTeNIbHBIN AK3EMILIISP;

- IO’KepTBOBaHUE (Hap);

- KHUTOOOMCH;

- MOKYTKY (B TOM YHCJIe HA ayKIIMOHAX M Y YaCTHBIX JIUIY);

- KOMHMPOBAHME U PENPOJAYIMPOBAHUE OTCYTCTBYIOIIMX WIM HMMEIOIIUXCA B
HEJ0CTATOYHOM KOJIMYECTBE SK3EMIUISIPOB JOKYMEHTOB (Ha OJIJIEKTPOHHBIC, OyMakKHbBIC
HOCHUTENH, B BUJE MUKPODHUIBMOB, MUKPOQUII U TIP.).

2.5. Hcxons u3 CBOMX BO3MOXKHOCTEH, B IEJISIX TOIMOJIHEHUS CBOMX KPaeBETUYECKHX
GOHIOB ¥ TOBBIINICHHWS] JIOCTYITHOCTH KpaeBemdeckoil wuHdopmaiuu, bubinoreka
nepeusgaer (B OyMakKHOM WM JIIEKTpOHHOM ¢opme) Haubolsiee ILIEHHbIE U pEIKue
KpaeBeUecKue u3aaHus U3 cBOMX (HOHI0B U (POHIOB IPYTrUX KHUTOXPAHUITHIIL.

2.6. B muensx oOecrneueHUss MaKCUMAJIbHOW TMOJTHOTHI (opmupoBaHus (HOHIOB
KpaeBeYECKUX TOKYMEHTOB U MECTHOTO 00s3aTeNIbHOTO dK3eMIuisipa bubnmoreka:

- OCYIIECTBJISIET TMOCTOSHHBIM KOHTPOJb 32 TIOJHOTOM M CBOEBPEMEHHOCTHIO
MOCTYIUICHHI MECTHOTO 0053aTEILHOTO YK3EMILISIpa B CBOM (OH]T;
- TMOJAJACPKMBACT KOHTAKTHI C U3/AaTENbCTBAMU M HW3JAIOUIMMU OpraHU3alUsSMU

IIcxoBckoM O6J'IaCTI/I, OKa3bIBA€T UM KOHCYJIbTAIIHOHHYIO ITOMOIIb,



- ¢Qopmupyer u XpaHUT (OHABI KpaeBEMYECKUX JIOKYMEHTOB U MECTHOTO
0053aTEeNIbHOTO JK3EMIUISIpa, SBISIOMIMXCS YacThlo (OHJA JOKYMEHTOB IOCTOSTHHOTO
xpaHeHusi bubnuoreku,

- TOTOBUT W MYOJIMKyeT Oubnuorpaduueckyro, aHAIUTUYECKYI0 U CTAaTHCTUYECKYIO
MH(pOpMAIIUIO O MECTHBIX JOKYMEHTax B TPAIUIIMOHHON medaTHOU (opme, Mpe/ICTaBIIsIeT
AT CBEACHMs Ha caiiTe buOnMoTeku; y4acTByeT B Pa3IMYHBIX KOPIOPATUBHBIX MPOEKTaX,
HalpaBJICHHBIX Ha BBIBICHHE M pacnpocTpaHeHue HHPOpMAIMU O KpaeBeAUECKUX

JAOKYMCHTAX U MCCTHOM 00s13aTeJIbHOM OK3CMILIAPC JOKYMCHTA.

3. CoxpaHHOCTh KpaeBeqYeCKNX JOKYMEHTOB

H MECTHOI'0 00513aTeJIbHOI0 IK3CMILIAPA JOKYMECHTOB

3.1. bubnmoTteka neneHamnpaBieHHO GopMupyeT (OHIBI KpPAeBEAUECKUX JOKYMEHTOB
U MECTHOT'O 0053aTeIbHOr0 HK3eMIUIsIpa JoKyMeHTOB [IckoBckoil obacT.

JlarHble (OHIBI BKITFOYAIOT BCE MOCTYMUBIINE KPaeBETIECKHE TOKYMEHTHI 1 MECTHBIC
o0si3aTeNbHbIE HK3EMIULIPbl JOKYMEHTOB, HE3aBUCUMO OT HCTOYHHMKA TOCTYIUJICHHUS,
NPAaKTUYECKOW U HAYYHOM IIEHHOCTH, aKTUBHOCTH HCIIOJIb30BaHUs, (POPMBI TyOIHUKAIIUH.

3.2. B mensx oOecnieyeHUsT COXPAaHHOCTH U PAlMOHAIBHOTO HCIOJIb30BAHUS
JIOKYMEHTBI BBIJICJIEHBI B CaMOCTOsITeNbHBIE T0/1(hoH 1l brbanoTeku:

3.2.1. Penkue u LeHHBIE JOKYMEHTBI, PYKONMUCHBIE W apPXMBHBIE MaTEpHUabI,
HEOIMyOJIMKOBaHHBIE KpaeBeIyecKrue MOKYMEHTHI (pyKomucH, Koyuekuuu Qororpaduii u
np.) noctynatot B ¢poua LlenTpa no pabore ¢ peAKUMU U LIECHHBIMHU IOKYMEHTAMHU.

3.2.2. KpaeBequeckue JOKYMEHTHI SIBIISIFOTCSI OCHOBOHM (DOH/IA OT/AeNIa KpaeBeI4ecKou
JUTEPaTypBHI.

3.2.3. MecTHblil 00sA3aTeNbHBIN 3K3EMILISIP JTOKYMEHTOB pa3MeIlaeTcs W BbIAEIEH B
¢doHae oTAENa XpaHEHUsI OCHOBHOTO (hOHJIA.

3.3. bubnuoreka pa3pabaThiBa€T M OCYLIECTBISAET MporpamMmy oOecredyeHHs
COXpaHHOCTH (DOH/IOB KPACBEAUECKUX TOKYMEHTOB U MECTHOTO 0053aTEIbHOT0 IK3EMILISIPa

JIOKYMEHTOB, IIPelyCMaTPUBAIOIIYIO:



- perymsapHoe obcnenoBaHue (GU3NIECKOTO COCTOSHUS (C BBIICICHUEM SK3EMILISPOB,
TpeOYIOUIMX CPOYHOM KOHCEpBAllMM WJIM PECTaBpallUM, OTPAHUYEHHUS HCIOJIb30BaHMS,
MIEPBOOYEPETHOTO KOMMPOBAHUS U TIEPEBOIA HA IPYTHEe HOCUTEIN HHPOPMAITUN);

- KOHTPOJb yCIOBUIM XpaHEHUs U Hcnoiab3oBaHug (JKypHan mokasaHuil TemmepaTypsl
Y OTHOCHTEJIEHOW BIIAXXHOCTH OTAENOB-(OH 0 AepkaTeneii bubnmmnorekn);

- IJTAHOMEPHOE MPOBEACHHE OIU(POBKU JOKYMEHTOB.

3.4. KpaeBegueckue TOKYMEHTBI M MECTHBIC OOS3aTEIIbHBIC SK3EMIUISIPHI HE MOTYT
UCKJIIOYaThCS MO TPUYMHE MOPAJBHOM  YCTapelocTH, Haluyus Oojiee MO3AHHUX
nepeu3aaHnii, HU3KOro Crpoca.

3.5. HckmoueHne wW3AaHW, TOCTYNUBIIMX Ha MpaBaX MECTHOTO 005S3aTeLHOTO
PK3EeMILIsApa, U3 OUONIHOTEeYHOro (OHIA MOMYyCKAaeTcs MO MPUYMHE yTpaThl B PE3ysbTare
OeICTBUN TEXHOTCHHOTO XapaKTepa.

3.5.1. OcHoBaHueM [Uisi HWCKIIOYEHHUS JOKYMEHTOB, YTPau€HHBIX B pe3yibTare
OelCTBUI TEXHOTEHHOTO XapakTepa (aBapwii), sBIseTCa akT 00 aBapuH, KOTOPBIH
COCTAaBIIIETCS HAa MECTE aBapHH U MOJIUCHIBACTCS 3aMECTUTEIIEM T'€HEPATIbHOTO IUPEKTOPa
no ¢onaaMm bubIMOTEKH, 3aBEAYIOMIUM CTPYKTYPHBIM MOJApa3/ieICHUEM, B KOTOPOM
TIPOM30IILIA aBaAPHSL.

3.5.2. Uckmrouenuto wu3 OubmuoredyHoro ¢oHAa MOIJISKAT H3JAHUS C BBICOKOU
CTETICHBI0 TIOBPESXKICHHUS W HEMOJIAIONINECs pecTaBpaluyd 1o 3akimoueHuio LleHTpa
KOHCEpBAIMH TIOKyMEHTOB bubnmoTexu.

3.6. bubnmoreka MMeeT MpaBO PENpOAYLHUPOBATH KpaeBeIYECKHUE TOKYMEHTbl U
MECTHBIA O0O0SI3aTENBHBIA HK3EMIUIAP JJII BOCCTAHOBJICHUS, 3aMEHBl YTPAYCHHBIX WIIU

UCTIOPYCHHBIX IK3EMILISIPOB, MPEIOCTABICHUS K3EMILISIPOB IPYTUM OHOIHMOTEKaM.

4. Ucnouab30BaHNe KPaeBeAYeCKUX JOKYMEHTOB H MECTHOI0 00513aTeJIbHOTO

IKIEMILTIAPA TOKYMECHTOB

4.1. Briaua KkpaeBeIYeCKOro JTOKYMEHTa M MECTHOTO 0053aTeIbHOTO AK3EMILIspa
u3 pouga bubnuorexu ocymecTBisieTcs coriacHo PermamenTa HCOIb30BaHUs JOKYMEHTOB

MOCTOAHHOI'O XpaHCHUS B bubnunoreke.






